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 مقدمه
و برای  است تهیه شده 10/8/1394 مورخ و و/162902تحقیقات و فناوری به شماره  ،نامه وزارت علوم یندر راستای اجرای ضوابط آی نامه یناین آی

های  برای ورودی ی قبلیها نامه یننامه سایر آی بدیهی است از تاریخ تصویب این آیین است.ا الاجر ن لازمآبعد از  و 94کلیه دانشجویان ورودی 

 شوند. ی میغمل الذکر فوق

 

 هدف -1ماده 

 .های آموزش عالی ارشد ناپیوسته در تمامی زیر نظامچوب قانونی برای اجرای صحیح دوره کارشناسی  تعیین چهار

 

 تعاریف – 2ماده 

 .منظور وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است وزارت: .1

 عتی همدان است.منظور دانشگاه صن دانشگاه: .2

تسهیلاتی قانونی که به موجب آن دانشجویان می توانند بدون پرداخت شهریه و صرفاً با سپردن تعهد خدمت، تحصیل  آموزش رایگان: .3

 کنند.

 و مشغول به ثبت نام کردهیوسته برابر ضوابط، پذیرفته شده، ی دوره تحصیلی کارشناسی ارشد ناپها فردی که در یکی از رشته دانشجو: .4

 تحصیل است.

ی یا مدرک تحصیلی را دریافت های تحصیلی را با موفقیت به پایان رسانده و برابر ضوابط معین، گواه دی که یکی از دورهفر آموخته:‌دانش .5

 است. کرده

 مدت زمان مشخصی که دانشجو، برابر ضوابط معین به طور موقت به تحصیل اشتغال ندارد. مرخصی تحصیلی: .6

 یندی که در آن دانشجو به طور خودخواسته از ادامه تحصیل خودداری کند.فرا انصراف تحصیلی: .7

 رساند. به چهره و تمام وقت به انجام می حصیل خود را به صورت چهرهتای از آموزش است که دانشجو در آن تمام  شیوه حضوری: .8

 نیست. است که حضور فیزیکی دانشجو در تمام طول تحصیل الزامیای از آموزش  شیوه :غیرحضوری .9

 شود. حضوری و بخشی از آن به صورت غیرحضوری انجام می ای از آموزش است که بخشی از آن به صورت شیوه حضوری: نیمه .10

نامه و یا رساله  را در انجام پروژه، پایانیکی از اعضای هیات علمی دارای مدرک دکتری است که مسئولیت راهنمایی دانشجو  استاد راهنما: .11

 شود. ( انتخاب میمبدادانشگاه  با مجوزدانشگاه  یا خارج از)دانشگاه  میان اعضای هیات علمی همانبه عهده دارد و از 

نامه و یا رساله به عهده دارد و از میان  دانشجو را در انجام پروژه، پایانیکی از اعضای هیات علمی است که مسئولیت مشاوره  استاد مشاور: .12

 شود. انتخاب میدانشگاه  خصصان خارج ازو یا مت دانشگاه اعضای هیات علمی همان

 وقت اشتغال دارد. وقت یا پاره وقت، نیمه به صورت تمام دانشگاه وزی در یکمآ فردی که به آموزش و مهارت مدرس: .13

 کند. است که اهداف مشخصی را دنبال می های هر رشته تحصیلی ای از دروس و فعالیت مجموعه به هم پیوسته برنامه درسی: .14

ا زمان معادل آن در نظر گرفته تحصیلی ی سال نیمهایی که برای فراگیری دانشجو در طول یک  مقدار مفاهیم یا مهارت ی:واحد درس .15

 شود. می

متشکل از تعدادی عضو هیات علمی است که دارای تخصص مشترک در یک رشته علمی دانشگاه ترین واحد علمی  بنیادی گروه آموزشی: .16

 هستند.

 که به تشخیص گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو، ضروری است. درسی است درس جبرانی: .17

 شود. اص، در قالب برنامه درسی اجرا میشناسی خ مه آموزشی است که با محتوا و روشیک برنا رشته تحصیلی: .18

 واحد درسی است. 32تا  28حداقل شامل  است که یک دوره تحصیلی پس از دوره کارشناسی و ارشد کارشناسی ه منظور دور دوره: .19

نامه نیز  های درسی، مشتمل بر پایاندرسی مربوط به آن علاوه بر واحد ای است که محتوای برنامه شیوه پژوهشی: –شیوه آموزشی  .20

 باشد. می

 شود. وخته میآم نامه دانش های درسی و بدون گذراندن پایان از گذراندن واحد ای است که دانشجو پس شیوه شیوه آموزشی: .21

 هفته آموزش و دو هفته امتحانات پایانی است. 16حصیلی شامل ت سال نیمهر  تحصیلی: سال نیم .22

 شود. ا انجام میا راهنمایی استاد راهنمبپژوهشی است که در یک زمینه مشخص رشته تحصیلی و  –بخشی از شیوه آموزشی  :نامه پایان .23
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نامه دانشجو در دوره کارشناسی ارشد مطابق دستورالعمل اجرایی مصوب  پایانی ارزیابی اعضای هیات علمی هستند که برا هیات داوران: .24

 شوند. انتخاب میدانشگاه 

 .استمنظور شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه صنعتی همدان  شورا: .25

 

 شرایط ورود به دوره -3ماده 

 برابر ضوابط.داشتن شرایط عمومی ورود به دوره  -الف

 رسمی پایان دوره کارشناسی اعم از پیوسته و ناپیوسته مورد تایید وزارت.دارا بودن مدرک  -ب

 .قبولی در آزمون ورودی مورد تایید وزارت یا کسب پذیرش از دانشگاه بر اساس مقررات مصوب -ج

 

 نحوه ارائه دروس -4ماده 

  شود. واحدی و به زبان فارسی انجام می آموزش در دانشگاه مبتنی بر نظام

المللی به زبان غیر فارسی  ی بینها نشگاه اختیار دارد در صورت توانایی، برنامه درسی را با رعایت ضوابط برای دانشجویان خارجی و یا دورهدا تبصره:

 .کند ارائه

 

 یهای آموزشی و درس برنامه -5ماده
 ای که مجوز شورای گسترش وزارت برای دورهی آموزشی و درسی ریز های مصوب شورای عالی برنامه و درسی مطابق سرفصل های آموزشی برنامه

 شود. است اجرا می آموزش عالی اخذ شده
 

 مدت مجاز تحصیل -6ماده 
 ( است.سال نیمدو سال )چهار  حداکثر پژوهشی -آموزشی و آموزشی شیوه دو هر درمدت مجاز تحصیل 

ه نشود دانشگاه اختیار دارد بر اساس ضوابط موجود مدت در صورتی که دانشجوی مشمول آموزش رایگان در مدت مقرر دانش آموخت :1تبصره 

دوم با دریافت هزینه  سال نیماول به صورت رایگان و در  سال نیمافزایش دهد. افزایش سنوات تحصیلی در  سال نیمتحصیل وی را حداکثر تا دو 

 شود. ته نشود از ادامه تحصیل محروم میوخمنش آدانشجو در این مدت دا  چنان چهشود.  می مطبق تعرفه مصوب هیات امنای دانشگاه انجا

. تمدید نمایند سال نیممدت تحصیل خود را تا دو  ،اساس ضوابط بر پس از طی مدت مجاز تحصیلی توانند دانشجویان دوره شبانه می :2تبصره 
  شود. ضوابط جاری دانشگاه تعیین می بدیهی است شهریه مقرر بر اساس

مذکور  سال نیم، برای کنند نامه خود دفاع از پایانپایان بهمن ماه  پنجم تا سال نیمدر  ماه ومهرتا پایان  چهارم سال نیم در که انیدانشجوی :3تبصره 
 د داشت.ننیازی به تمدید سنوات و انتخاب واحد نخواه

 
 واحدهای درسی - 7ماده 

 –واحد است که از این تعداد، در شیوه آموزشی 32حداکثر  و 28ه حداقل در هر دو شیوه برحسب رشت ارشد کارشناسی واحدهای دوره تعداد 

 است.نامه و مابقی به صورت واحدهای آموزشی  واحد مربوط به پایان 6تا  4 به ترتیب پژوهشی

از شرط تحصیلی  سال نیمواحد درسی انتخاب کند، دانشجو در آخرین  14و حداکثر  8تحصیلی لازم است حداقل  سال نیمدانشجو در هر  :1تبصره 

 اخذ حداقل واحد درسی معاف است.

ی پنجم و ششم )تمدید سنوات( واحد درسی اخذ نماید موظف است شهریه واحدهای ها سال نیمروزانه در  دوره در صورتیکه دانشجوی :2تبصره 
  .کند اخذ شده را طبق مصوبات جاری هیأت امنا پرداخت

کاهش  یحد نصاب تعیین شده به ازادر صورت تشکیل کلاس کمتر از . استپنج نفر  لاس،حداقل تعداد دانشجو برای رسمیت یافتن ک :3تبصره 

1 هر دانشجو
5
 یابد.ضریب معادل درس، برای مدرس کاهش می زا  

و  نام  ثبتنشگاه، نسبت به تحصیلی برابر تقویم آموزشی اعلام شده از سوی دا سال نیمدانشجویان دوره کارشناسی ارشد باید در هر  :4تبصره 
 ،توانند تا قبل از اتمام مهلت ترمیماقدام نمایند. در صورت عدم انتخاب واحد در موعد مقرر و با ارائه دلایل موجه، این دانشجویان می واحد  انتخاب
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 ن حذف و اضافه، دانشجوتا زما واحد  انتخابو  نام  ثبتدر صورت عدم  .کنندو اخذ واحدهای خود اقدام  نام  ثبتنسبت به با تأیید گروه آموزشی 
 باشد. نامه نیز می واحد پایان نام  ثبتشامل تبصره ضوابط این  خواهد بود. 19ماده  3تبصره مشمول ضوابط 

اساس سرفصل برنامه مصوب  دروسی را که دانشجو قبلاً در دوره کارشناسی گذرانده است، تکرار آن در صورتی که عنوان درس بر :5تبصره 
 باشد، مجاز نیست. ارشد کارشناسی 

 

 چگونگی و ترتیب ارائه دروس -8ماده 
نیاز هر درس طبق برنامه درسی مصوب، بر عهده گروه آموزشی  پیشعایت رچگونگی و ترتیب ارائه دروس هر دوره تحصیلی، رشته و یا گرایش با 

 است.

 

 دروس جبرانی -9ماده 

نس نداشته باشد، دانشجو باید به تشخیص گروه آموزشی، تعدادی از دروس را تحت دوره تجا یا گرایش رشته دوره کارشناسی با رشته  چنان چه

 .است واحد 14به تشخیص گروه آموزشی  دروس جبرانی تعداد حداکثر عنوان جبرانی بگذراند.

شود و هزینه این  سبه نمیو کل دانشجو محا سال نیمن لزامی است ولی نمره مذکور در میانگیادر دروس جبرانی،  12کسب نمره قبولی  :1تبصره 

 شود. دانشگاه از دانشجو دریافت می یدروس طبق تعرفه مصوب هیات امنا

 شود. سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه نمی زمان استفاده شده برای دروس جبرانی در سقف :2تبصره 

 شود. های مجاز دانشجو افزوده می سال نیمتحصیلی به  سال نیمرانی یک واحد درسی از دروس جب 8به ازای اخذ حداقل  :3تبصره 
 وزارت ریزی برنامه عالی شورایمصوب  سرفصل با دروس جبرانی است. تعیین تعداد و عناوین دروس براساس انتخاب دروس، اولویتدر  :4تبصره 
 .استها بر عهده گروه آموزشی رشته بوده و زمان انتخاب آندر هر 

 سال نیمآموزشی تعیین شده و دانشجو ملزم است حداکثر طی دو  گروه توسط اول سال نیممیم برنامه دروس جبرانی تا قبل از مهلت تر :5تبصره 
را در ترم بعد  حداقل نمره قبولی را کسب نکند باید درس یا دروس  در صورتی که دانشجو .کندتحصیلی از شروع تحصیل، دروس مزبور را اخذ 

 .مجدداً اخذ کند
های دوره کارشناسی  در کلاسو این دانشجویان باید  نیستنه برای دروس جبرانی دانشجویان کارشناسی ارشد مجاز تشکیل کلاس جداگا :6تبصره 

 .استگیری موارد استثنا به عهده شورا  . تصمیمشرکت کنند
را به صورت  دروس ن درس یاتواند با تشخیص گروه آ دانشجو میکه رشته مورد نظر فاقد دوره کارشناسی در دانشگاه باشد،  در صورتی :7تبصره 

 د.کنمیهمان اخذ 

 

 آموزش رایگان -10 ماده
 پذیر است. صرفاً یک بار امکان ارشد کارشناسی در دوره  برای هر دانشجو رایگان آموزش عالی دولتی، های آموزش در موسسه

درس، برای انتخاب مجدد آن درس، موظف به  قبولی در هررایگان، در صورت حذف درس یا عدم کسب نمره   دانشجوی مشمول آموزش :1تبصره 

 دانشگاه است.ی مطابق تعرفه مصوب هیات امنا پرداخت هزینه درس 

 

 تحصیل همزمان -11 ماده

 ( ممنوع است.دولتی ی و غیرها )اعم از دولت در دانشگاه ارشد کارشناسی ره در دوتحصیل همزمان 

 

 یتقویم آموزش -12 ماده
تقویم آموزشی، چگونگی اعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف اضطراری دروس، نحوه اعتراض به نتایج  ی دربارهیرگ و تصمیم ریزی برنامه

 .استتاریخ تجدید نظر به عهده دانشگاه  و امتحانات

 

 ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو -13ماده
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اس حضور و فعالیت دانشجو در کلاس، انجام تکالیف و نتایج آزمون ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس از سوی مدرس آن درس و بر اس

 قابل محاسبه است. صفر تا بیستشود و بر مبنای عددی از  تحصیلی انجام می سال نیمپایان هر کتبی مستمر و پایانی برای دروس نظری در طول و 

 

 حضور و غیاب -14ماده 

 .حضور دانشجو در تمام جلسات کلاس درس الزامی است

آن درس غیبت کند نمره آن  سال نیمتحصیلی در یک درس بیش از سه جلسه یا در جلسه امتحان پایان  سال نیماگر دانشجو در طول  :1تبصره 

 شود. ن درس حذف می، آدانشگاهدرس صفر و در صورت تشخیص موجه بودن غیبت از سوی 

، بنا به دلایل موجه و خارج از اراده دانشگاهبه تشخیص  سال نیمدر پایان هر در صورتی که واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانشجو  :2تبصره 

شود، اما  امل در سنوات تحصیلی وی محسوب میک سال نیمبه عنوان یک  سال نیمواحد درسی برسد در این صورت این  8دانشجو به کمتر از 

 تاثیر است. در مشروط شدن دانشجو بی سال نیمن میانگین نمرات ای

 شود. انجام میمصوب دانشگاه نامه  حضوری طبق شیوه حضوری و غیر های نیمه انشجو در جلسات کلاس درس در دورهنحوه حضور د :3ره تبص

 

 درسحذف  -15ماده 
ت و و با رعای قبل از شروع امتحاناتتحصیلی با درخواست کتبی دانشجو و تایید دانشگاه  سال نیم، حذف یک یا تمام دروس یک در شرایط خاص

  احتساب در سنوات تحصیلی امکان پذیر است.

  شود. ( صفر ثبت مییرموجه داشته باشد نمره آن درس )دروسدروسی( غیبت غورتیکه دانشجو در امتحان درس یا )در ص

پس از پایان  روز 10تشخیص موجه بودن غیبت در جلسه امتحان به عهده شورا است و دانشجو ملزم است، دلایل مستند خود را حداکثر  :1تبصره 
 نماید.تحصیلات تکمیلی تحویل  سال نیمامتحانات 

تا  حداکثرتواند با ارائه مستندات تحصیلی غیبت داشته باشد، می سال نیمدر صورتی که دانشجو به دلایلی موجه در کلیه امتحانات یک  :2تبصره 
مذکور جزو سنوات  سال نیمنماید. در این صورت  سال نیماست حذف درخو تحصیلات تکمیلی حوزه به سال نیم روز پس از پایان امتحانات 10

 شود.تحصیلی دانشجو محسوب می

 

 دروس ارزشیابی -16ماده 
 است. 14 سال نیمو میانگین کل قابل قبول در هر  12 اعم از دروس دوره و یا جبرانی حداقل نمره قبولی در هر درس

ی بعدی، درس یا دروس مذکور را با ها سال نیمدر   چنان چهیا چند درس، نمره قبولی کسب نکند، در یک  سال نیمدانشجویی که در هر  :1تبصره 

ها در محاسبه میانگین  هاین نمراما  ماند حصیلی دانشجو، فقط ثبت و باقی میی مردودی قبلی در ریز نمرات تها ولی بگذراند، نمره یا نمرهنمره قب

 کل دوره خواهد بود. بولی در آن درس ملاک محاسبه میانگیناثر و صرفاً آخرین نمره ق کل دوره بی

 کند. ی قبل را خنثی نمیها سال نیمو در ، مشروطی دانشج1تبصره گذراندن دروس با استفاده از  :2تبصره 

 شود. ، نمیکنند شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضباطی، نمره مردودی دریافت می 1تبصره تسهیلات  :3تبصره 

 شود. نمی 1ه تبصر تسهیلات مشمولنمره صفر خواهد بود و در امتحان به منزله  غیبت غیرموجه :4تبصره 
 .است روز پس از تاریخ امتحان درس 10تحصیلی حداکثر  سال نیم یک در هر درسفرصت ثبت نمره برای  :5 تبصره

 

 مشروطی و محرومیت از تحصیل - 17 ماده

 شود. مشروط تلقی می سال نیمنشجو در آن باشد، دا 14تحصیلی کمتر از  سال نیممیانگین نمرات دانشجو در هر   چنان چه

 شود. اوب مشروط شود از تحصیل محروم میتحصیلی اعم از متوالی یا متن سال نیمدانشجویی که دو  :1صره تب

واحد باشد،  8کمتر از  سال نیمو تعداد واحد سایر دروس اخذ شده در آن  نیاز اخذ کرده و یا درس پیش نامه پایانی که دانشجو سال نیمدر  :2تبصره 
  شود. اثر می مشروطی بی

 

 مرخصی تحصیلی -18ه ماد

 . کند از مرخصی تحصیلی استفاده سال نیمحداکثر یک  با احتساب سنوات تحصیلی تواندشیوه می دو در هر دانشجو
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پزشکی در   و مرخصی( سازمان امور دانشجویان وزارت 23/1/1391مورخ  9814/414شماره تابع ضوابط بخشنامه مرخصی زایمان )بررسی  :1تبصره 

 سر یا والدین، بدون احتساب در سنوات تحصیلی در اختیار دانشگاه است.مپزشک معتمد دانشگاه، ماموریت هصورت تایید 

گروه  تایید تحصیلی به سال نیمهر  انتخاب واحدقبل از شروع حداکثر دو هفته باید  به همراه دلایل و مستندات درخواست مرخصی  :2تبصره 
 برای دانشجویان شبانه در صورت موافقت با مرخصی پرداخت شهریه ثابت الزامی است. .رسیده و تحویل حوزه تحصیلات تکمیلی شود آموزشی 

 

 انصراف، اخراج و ترک تحصیل  -19ماده 
اداره  به صاً به صورت کتبیشخ . در این صورت باید درخواست خود را مبنی بر انصرافکند تواند به هر دلیل از تحصیل اعلام انصرافیم دانشجو

در غیر این  .مجاز است فقط یک بار و تا دو ماه از تاریخ ارائه درخواست، تقاضای انصراف خود را پس بگیرد دانشجو .ل دهدتحوی تحصیلات تکمیلی

 شود. حکم انصراف از تحصیل وی صادر می ،صورت پس از انقضای این مهلت

  تحصیل دانشجوی منصرف از تحصیل به عهده دانشگاه است.گیری برای بازگشت به  تصمیم :1تبصره 

 است عمل، سنوات بیش از حد مجاز( موظف است به تعهداتی که سپرده سال نیمدانشجوی انصرافی یا اخراج از تحصیل )مشروطی دو  :2تبصره 
 .کند

. در موارد استبه منزله انصراف دانشجو از ادامه تحصیل  تحصیلی، سال نیمدانشجو بدون عذر موجه در یک  یا انتخاب واحد عدم ثبت نام :3تبصره 
به تحصیلات تکمیلی  سال نیمهمان  یک ماه قبل از پایان کثرداند، باید دلایل و مدارک خود را حدااستثنا که دانشجو عدم مراجعه خود را موجه می

جزو  سال نیمآن و یا  شود موافقت می سال نیمخاب واحد آن انتبا ، شورا. در صورت تأیید موجه بودن عدم مراجعه دانشجو توسط کند تسلیم
 شود. ا احتساب سنوات برای وی محسوب میمرخصی تحصیلی ب

 

 همانیانتقال، تغییر رشته و م - 20 ماده

 ممنوع است. و به هر صورتشیوه دوره  دو در هر و میهمانی تغییر رشته ،انتقال

 .پذیر است نامه مصوب دانشگاه امکان گذرانده شده دانشجو در موسسه قبلی طبق شیوه سازی و پذیرش واحدهای درسی دلامع :1تبصره 

 شود. وات مجاز تحصیلی دانشجو کاسته میاز سن سال نیمسازی شده یک  واحد از دروس معادل 14تا  8به ازای هر  :2تبصره 

 وری اعم از )روزانه و شبانه( و از ـحضازی به ـمجو وری ـحضمهـنیروزانه، انه به ـاز دوره شبانتـقال  :3 تبصره
 های دولتی ممنوع است.های غیردولتی به دانشگاهگاهـدانش

 سازی دروس در دوره با نظر گروه آموزشی و با شرایط زیر امکان پذیر است: معادل :4تبصره 
 مورد تأیید وزارت باشد. ،پذیرش وی برای ورود به دوره -الف
 ته تحصیلی مورد تأیید وزارت باشد.قبلی دانشجو در رش دانشگاه -ب
 باشد. آموزشی وزارت ریزیبرنامه عالی های مصوب شورایسرفصل دروس گذرانده دانشجو براساس برنامه -ج
 یا بالاتر گذرانده شده باشند. 14 سازی است که با نمرهدروسی در دوره کارشناسی ارشد قابل معادل -د 

 

 مهنا و پایان استاد راهنما -21ماده 
)پروپوزال( خود را با نظر استاد راهنما تعیین و با تایید گروه آموزشی  نامه موضوع پایان سوم تحصیلی سال نیمدانشجو موظف است قبل از شروع 

  انتخاب کند.

 یار وجود نداشته باشدهایی که عضو هیات علمی با مرتبه علمی استاد اهنمای خارج از موسسه یا در رشتهشرایط و نحوه انتخاب استاد ر :1تبصره 

 شود. طبق شیوه نامه دانشگاه انجام می

امکان از تأیید شورای گروه از اعضای هیأت علمی داخل یا متخصصان خارج از دانشگاه  انتخاب استاد مشاور به پیشنهاد استاد راهنما پس :2تبصره 

 پذیر است.

 .ابل تمدید استق بانآ ایانپحداکثر تا  هلت تصویب پروپوزال در گروهم: 3تبصره 

 آموزشی و نهایتاًگروه یید تأو  به پیشنهاد دانشجو و با موافقت یکی از اعضای هیأت علمی با مرتبه حداقل استادیاری هر دو شیوهدر  ی اولاستاد راهنما: 4تبصره 
 شود.تأیید شورا تعیین می

 پذیر است. ماه بعد از تاریخ تصویب پروپوزال امکان 6ور حداکثر تا تعیین استاد مشا: 5تبصره 
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را به عنوان استاد مشاور با تأیید گروه و مجوز تحصیلات  دکتری ا داشتن مدرکینفر با مرتبه حداقل استادیاری  3تواند حداکثر  استاد راهنما می: 6تبصره 
 .کندتکمیلی تعیین 

 .کند اول )پایان دی ماه( استاد راهنمای خود را تعیین سال نیمن دانشجو موظف است تا پایا: 7تبصره 

 یید استاد راهنما و گروه آموزشی و تصویب شورا رسمیت می یابد.پس از تأ نامه پایانعنوان : 8تبصره 

با مرتبه حداقل  در دوره کارشناسی یک سال سابقه تدریسبرای عضو هیات علمی داشتن  ارشد کارشناسی نامه دوره اولین پایان راهنماییشرط : 9تبصره 
 استادیاری است.

ت علمی تعیین حداکثر یک عضو هیأ ،حال با این .استانتخاب عضو هیأت علمی خارج از دانشگاه به عنوان استاد راهنمای مستقل یا مشترک اول ممنوع : 10تبصره 
 بلامانع است.یلات تکمیلی تحصید گروه و اری یا دکتری به طور مشترک با تأیبا مرتبه حداقل استادی

 شود، به جای شرط استادیاری داشتن مدرک دکتری الزامی است.خارج از مؤسسه آموزش عالی انتخاب  ی مشترک دومچه استاد راهنما چنان: 11تبصره 

تحصیلات تکمیلی  و مجوز گروه آموزشی  یید، با تأارشد و واجد شرایطبا مدرک حداقل کارشناسی مجرب کارشناسان توان از در شرایط استثنایی می: 12تبصره 
 به عنوان استاد مشاور استفاده کرد.

به تحصیلات  یید استاد راهنما و گروه خود را پس از تأ نامه پایانیشرفت دانشجو موظف است از تاریخ تصویب پروپوزال هر سه ماه یکبار گزارش پ: 13تبصره 
 .استتاریخ ارائه به استاد راهنما  ،ملاک زمان تحویل گزارش .دهدتکمیلی تحویل 

ید گروه آموزشی و تصویب شورا مجاز کثر تا یک ماه قبل از دفاع با تأیجزئی، حدا نامه حداکثر تا شش ماه قبل از دفاع و اصلاحاصلاح کلی عنوان پایان: 14تبصره 
 است.

کنند، گروه آموزشی ملزم به انتخاب استاد راهنما از  به انتخاب استاد راهنما نمی در خصوص دانشجویان کارشناسی ارشدی که تا انتهای ترم اول اقدام: 15تبصره 
 است. سال دوم پس از شروع نیمماه  سهدوم تا  سال نیمابتدای 

 

 نامهپایان دفاع از -22ماده 

 خود دفاع کند. نامه پایانیات داوران از در حضور هدانشگاه و تایید استاد راهنما، موظف است با رعایت ضوابط  نامه پایان دانشجو پس از تدوین

 ی است.مآموزشی برای دانش آموختگی الزا پژوهشی و یا واحدهای معادل آن در شیوه –نامه در شیوه آموزشی  اخذ و گذراندن واحد پایان: 1تبصره 

 .شده باشد صوبمروز پیش از دفاع در جلسه گروه  15داقل درخواست دفاع دانشجو، باید ح: 2تبصره 

 .شود یم، تایید مجوز دفاع به مدیر تحصیلات تکمیلی تفویض س از مصوبه گروه تا تاریخ دفاعپ وراشدر صورت عدم برگزاری جلسه : 3تبصره 

 حداقل یک هفته قبل از تاریخ دفاع به اداره تحصیلات تکمیلی ارائه شود.اطلاعیه دفاع باید : 4تبصره 
 

 نامه پایانارزشیابی  -23ماده 

 شود: صورت کیفی و به شرح زیر انجام میو ارزشیابی آن به شود  میانگین کل محاسبه نمیامه در ن نمره پایان

 (14مردود )کمتر از  -

 (14 –99/15 متوسط ) -

 (16 –99/17خوب ) -

 (18 –99/18خیلی خوب )  -

 (19 –20عالی )  -

شرطی مجاز است که نمرات تمامی دروس دانشجو در کارنامه کامل وی نامه( به جلسه دفاع از پایان رتوسط هیات داوران د) نامه دانشجوارزشیابی پایان: 1تبصره 
 گونه مشکل آموزشی به لحاظ سنوات، دو بار مشروطی و سایر موارد نداشته باشد. ثبت شده باشد و دانشجو هیچ

مجاز تحصیل مجدداً در جلسه دفاعیه شرکت و از در مدت  سال نیمنامه غیر قابل قبول باشد، دانشجو مجاز است حداکثر یک چه ارزشیابی پایان چنان: 2تبصره 
شود و فقط گواهی ، از دریافت مدرک تحصیلی محروم میکندنامه خود با موفقیت دفاع دانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از پایان .نامه دفاع کندپایان

 .شود راندن واحدهای درسی به وی اعطا میگذ
 ه دفاعیه دانشجو از قرار زیر است:ترکیب هیأت داوران جلس: 3تبصره 
 استاد )ان( راهنما )

 مشاوراستاد )ان(  )

 دو نفر داور با مرتبه حداقل استادیاری )
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   ناظر تحصیلات تکمیلی گروه )

 5که حداقل  در صورتیو پس از آن  کنندتازه تأسیس تا دو دوره موظف هستند حداقل از یک داور خارج از دانشگاه استفاده  ارشد کارشناسی های دوره: 4تبصره 
 توانند هر دو داور را از داخل تعیین نمایند.عضو هیأت علمی با مرتبه استادیاری یا بالاتر، در گروه آموزشی وجود داشته باشد، می

 شود. می رساندهتحصیلات تکمیلی یید نهایی گیرد و به تأ صورت می آموزشی در شورای گروه انتخاب داوران متناسب با تخصص و گرایش : 5تبصره 

انتخاب داور داخلی، با حفظ  شود. تعیین می و با تایید شورا آموزشی نماینده تحصیلات تکمیلی بر اساس مصوبه گروه و از اعضای هیات علمی همان گروه: 6تبصره 
 بلامانع است. تکمیلی سمت به عنوان نماینده تحصیلات

 یابد.نامه و ناظر تحصیلات تکمیلی رسمیت مین پایانجلسه دفاع با حضور استاد راهنما، داورا:  7تبصره 

یک عضو هیأت علمی همکار در همان  ،امکان حضور در جلسه دفاع را نداشته باشدکه استاد راهنما به دلایل موجه نظیر فرصت مطالعاتی  در صورتی: 8تبصره 

 .به جای او با حق رأی در جلسه دفاع شرکت نماید و تأیید تحصیلات تکمیلی شی و اخذ مجوز از گروه آموز راهنما تواند با وکالت کتبی از استادگرایش می

در غیر این  .برساند هیأت داوراننامه خود اعمال و به تأیید وران را در پایانز دفاع، اصلاحات مورد نظر هیأت داماه پس ا 1دانشجو ملزم است حداکثر : 9تبصره 
تاریخ فراغت از  .ثبت و به وی مجوز تسویه حساب داده خواهد شدبر اساس مصوبات جاری هیأت امنا رداخت شهریه نامه دانشجو پس از پصورت نمره پایان

 .استتحصیل دانشجو، زمان جلسه دفاع وی 
ه موقع پروپوزال و با، تصویب وقع استاد راهنمم، تعیین به نامه پایانی پیشرفت ها ارائه به موقع گزارش از جمله وزشیمرعایت ضوابط و نظم و ترتیب آ: 10تبصره 

منعکس  نامه پایانبدیهی است رعایت یا عدم رعایت این ضوابط در ارزشیابی  .توسط دانشجویان الزامی استالصاق آگهی دفاع حداقل یک هفته قبل از تاریخ دفاع، 
 .شود می

 تواند به صورت مجازی در جلسه حضور داشته باشد. داور خارجی می: 11ره تبص

نامه به شرط ارائه در  نمره تشویقی در صورت ارائه مقالات یا سایر تولیدات علمی از پایان 3احتساب شده و دانشجو امکان اخذ  20نامه از  نمره پایان: 12تبصره 
 زمان دفاع را دارد.

 یمال تیحماهایی که از  نامه دار منطقه و کشور، پایان های اولویت های کارشناسی ارشد به سمت نیازها و ضرورت نامه در راستای هدایت پایان: 13تبصره 
 گیرد. نمره تشویقی تعلق می 2با دانشگاه برخوردار هستند تا  خارج از دانشگاه با انعقاد قرارداد یها دستگاه ایها  سازمان

 

 

 موختگیآ دانش -24ماده 

 نامه است. گذرانده آموزشی و دفاع از پایان بر اساس واحدهای 14ملاک دانش آموختگی، داشتن میانگین کل حداقل 

نامه را  پایاندانشجو اجازه دفاع از  ،باشد 14چه میانگین کل دانشجویی پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی دوره کمتر از  چنان :1تبصره 

هایی که با  واحد از درس 10شود تا با اخذ مجدد حداکثر  سنوات تحصیلی به وی فرصت داده میبا رعایت سقف مجاز  سال نیمدارد و تنها یک ن

ه وی داده ب نامه پایاناجازه دفاع از  ،در این صورت .برساند 14گذرانده است، میانگین کل واحدهای گذرانده را به حداقل  14نمره کمتر از 

 شود. می

 .پرداخت کند هیأت امناگذراند طبق تعرفه مصوب  احدهایی را که جهت جبران معدل میدانشجو ملزم است شهریه و: 2تبصره 

 

  نامه پایانعدم گذراندن  -25ماده 

خود دفاع کند باید  نامه نپایاگذرانده باشد ولی نتواند یا نخواهد از  14چه دانشجویی تمام واحدهای آموزشی دوره را با میانگین کل حداقل  اننچ

طبق نظر گروه آموزشی، واحد یا واحدهای درسی مرتبط با رشته تحصیلی اخذ و با میانگین  را نامه پایانواحد  ددر مدت مجاز تحصیلی، معادل تعدا

 شود. مه قید میختگی در دانشناآموخته شود. نوع شیوه دانش آمو بگذراند تا در دوره مذکور به شیوه آموزشی دانش 14 اقلکل حد

 شود. اندن واحدهای درسی به وی اعطا میدانشجویی که به هر دلیل نتواند دوره تحصیلی را به پایان برساند، فقط گواهی گذر :1تبصره 

روپوزال نسبت به ارائه و قبل از تصویب پ مهر ماه( 15) حداکثر تا را اخذ کند باید ابتدای ترم سوم نامه پایاندرصورتی که دانشجو نخواهد واحد : 2تبصره 
 .کنداخذ مجوز تحصیلات تکمیلی اقدام و نهایتاً  به گروه  جهت انتقال به شیوه آموزشی درخواست خود

وه آموزشی درخواست خود جهت انتقال به شی سوم سال نیمحداکثر تا پایان  باید ،خود را تا دفاع ارائه دهد نامه پایاناگر دانشجو به هر دلیل نتواند روند : 3تبصره 
حدهای گذرانده شده به دانشجو از دریافت مدرک تحصیلی محروم شده و فقط گواهی وا ،صورت  در غیر این .و تحصیلات تکمیلی برساند را به تأیید گروه آموزشی 

 شود. وی اعطا می
  .هستندنامه مطابق مصوبات هیأت امنا  ادل پایاندروس معتمام و نا نامه ملزم به پرداخت شهریه واحد پایاندانشجویان مشمول این ماده  :4تبصره 

 گیرد. و در سنوات مجاز تحصیل صورت می بوده تحصیلات تکمیلیمنوط به تایید گروه آموزشی و  نامه پایانارائه واحدهای جایگزین جهت جبران واحد : 5تبصره 



 دانشگاه صنعتی همدان

8 

 

 تخلف علمی -26ماده

برداری و غیره( نماید و از سوی موسسه اثبات  خلف علمی )سرقت علمی، جعل، تقلب، کپینامه اقدام به ت پایاندانشجو در حین تدوین   چنان چه

 ند.ک تعداد واحدهای گذرانده دریافت میشود، از ادامه تحصیل محروم و صرفاً گواهی مبنی بر 

 رک تحصیلی صادر شده خواهد شد.از سوی دانشگاه، منجر به ابطال مدنامه  ف علمی دانشجو پس از اتمام پایاناحراز و اثبات تخل :تبصره

 

  آموختگی تاریخ دانش -27ماده

 پژوهشی و یا زمان ثبت آخرین نمره درس در شیوه آموزشی است. -نامه در شیوه آموزشی گی، روز دفاع قابل قبول از پایانآموخت تاریخ دانش

 

 نامه اختیارات اجرایی آیین -28 ماده

 نامه به گروه آموزشی یا یک کمیته منتخب، تفویض کند. را در این آیین ت خودتواند بخشی از اختیارا انشگاه مید

 

 نامه مسئولیت اجرایی آیین -29ماده 

نامه و هر گونه پاسخگویی قانونی مترتب بر آن، بر عهده دانشگاه است و نظارت بر اجرا و تفسیر مفاد آن بر عهده  مسئولیت حسن اجرای این آیین

 است. وزارت معاون آموزشی

 گیری بر عهده شورا است. ، تصمیمنامه ساکت است ینواردی که این آیمدر  تبصره:
 

 30 ماده
به تصویب شورای دانشگاه  22/4/1395 به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی و در تاریخ 37و در جلسة شمارة  1/10/1394 در تاریخ نامه این آیین
 است.ا جرالا لازمبه بعد  94دانشجویان ورودی سال برای رسیده و 

 شود. نامه بر اساس مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی بروزرسانی می این آیین تبصره:
 

 


